INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES -~ -

Guatemala. 31 de julio de 20V

Licenciade

ANA OLIVIA ICASTANEDA ARROYO
Directora General de las Anes
Ministerio de Cultura y Depones

Su despacho.

Zstimada sefiora Direclora

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarie mi informe MENSUAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratisia: EDNA JEANNETTE VEGA PEREZ cur 157697606010

Numero de contrato: DGA-029-292-2024 - Acuerdo Ministerial: 443-2024

Servicios: TECNICOS .~ -~ 2 Nit del Contratista: 14215543 L
Nimero de Faclura: 3963046691~ Serie: 12545DE2 © .~
Honorarios Mensuales: Q5,000.00 "~ .~ Periodo del Informe: JULIO 2024~

Monto Total del Contralo Q50,000.00 - Plazodel Conlrato: 01/03/2024 AL 31/12/2024

Unidad Administraliva donde presta  Direccion General de las Artes del /
los servicios: Ministerio de Cultura y Deportes

Objetivos del Contrato:

“LA TECNICO" se compromele a prestar sus servicios TECNICOS para LA DIRECCION ~
GENERAL DE LAS ARTES DEL MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES, con dedicaci6n /
ailigencia y con amreglo a las prescripciones de sus conocimientos técnicos, en la prestaciép- e
Servicios Técnicos que se describen a continuacidn, sin ser estas limitativas, sino Gnicamente
enuncialivas:

Desarrollo Ordenado de Ac-lividades/

a) Se apoyo al Direclor General de las Arles en la elaboracion de informes relacionados en lodas las aclividades realizadas en la
Direccion General de las Arles;

b) Se apoy6 en la recepcién de documentos, de coorespondencia Intema y exlema para tramite respeclivo;

c) Se brindo apoyo¢ en el regisiro y aclualizacion de la base de dalos elecironica del conirol de ingresa y egreso de loda la
documentacion de la Direccidn General de las Arles;

d) Se apoyo en todo lo relacionado a la revisidn, clasificacion, resguardo y distribucidn de los diferentes documentos que ingresen ¢
se generen en la Direccidn General de las Arles, manteniendolo aclualizada, asi mismo, dandole el debido seguimiento al manejo,
organizacion y entrega de documentacion inlema o extema a olras depedencias del Ministerio de Cullura y Deportes;

€) Se brindo apoyo en la reproduccion y digilalizacion de documentos que ingresen y egresen en la Direccion General de las Arles:

f)  Se brindo apoyo en la alencion de llamadas telefdnicas y de personas inlemas y extemas que visitan la Direccion General de las
Artes;

g) Se brindo apoyo en la elaboracion, actualizacion y manejo del direclorio Instilucional de la Direccidn General de las Artes;

/-

EDNA JEANNETTE VEGA PEREZ / LIC. ANA OLIVIA CASTANEDA ARROYO
Nombre Completo del Contratista Nombre de la Auloridad que Evalua los Servicios
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Minidferio de Cultura y Deportes



